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MODELO ORIENTATIVO DE PAUTA DE REUNIAO

Este modelo institucional de pauta tem como objetivo auxiliar os Conselhos Municipais na organizagdo de reunides ordindrias, extraordinarias, assembleias e
atividades deliberativas, promovendo: organizagdo administrativa; continuidade institucional; clareza dos encaminhamentos; registro eficiente das decisdes;
fortalecimento da participagdo democrética.

O modelo podera ser adaptado conforme: regimento interno; natureza do conselho; necessidade da reunido; complexidade das pautas.

ABERTURA
Verificagdo de Quérum;
Justificativas de auséncias;
Aprovacdo da Ata Reunido Ordindaria XX/XX/XXXX;
Leitura da pauta.
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PAUTA

Espacgo destinado a apresentagdo objetiva dos principais temas, discussdes, deliberagGes e encaminhamentos previstos para a reunido,
buscando fortalecer a organizagdo, clareza e continuidade.

1. Discussdo sobre fluxo interconselhos para demandas multitematicas;
Organizagdo da Conferéncia Municipal;
Atualizagdo do Regimento Interno;
Campanha institucional Maio Laranja;
Estruturagao da comunicagao oficial do Conselho;
Deliberagao sobre calenddrio de agGes publicas;
Informes das comissoes;
Encaminhamentos e deliberagdes finais.
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INFORMES DA MESA DIRETORA
(Inserir comunicados institucionais)
(Inserir atualizagBes administrativas)
(Inserir deliberagGes necessarias)
Exemplo: Nova composicdao dos membros das comissdes e comités;
Exemplo: Conferéncia Municipal (X) - montar comissdo especifica para esse fim - a escolha da comisséo ocorrerd no
més de abril;
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COMISSOES DE TRABALHO
Comissao X (exemplo): Comissdo de Legislagdo, Regulamentacdo e Politicas Publicas
Coordenador (a): Membros: , e

Responsdvel pelo acompanhamento de: regimentos; resolugbes; adequagbes normativas; andlise legislativa; organizagdo regulatdria do conselho.

Assuntos Pendentes:
1. Regimento Interno disponibilizado no grupo Geral (Publicado?);
Exemplo: A¢des do Maio Laranja;
Resolucdo de inscricdo de projetos do poder publico (?);
Proposta de atualizagdo do Regimento Interno para adequacgdo das reunides hibridas;
Revisdo final da minuta do Regimento Interno.
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Recebidos para andlise/conhecimento:

Minuta de atualizagdo do Regimento interno;
Regulamentacdo de fluxo interno de analise documental;
Estudo sobre implantagdo de politica publica municipal,
Regulamentacdo de reunides hibridas/online;

Estudo sobre implantagdo de politica publica municipal.

ukwNe

Comissao Permanente de Comunicac¢do, Mobilizacdo e Formacgao

Coordenador (a): Membros: , e
Responsavel pelo: engajamento; divulgagdo; campanhas; participagdo social; redes sociais; formagdo cidada.

Assuntos Pendentes:
1. Organizacdo de campanha institucional de conscientizacdo
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Estruturacdo da comunicagdo oficial do Conselho;
Planejamento de agdes educativas voltadas a populagdo;
Discussao sobre fortalecimento da participagdo popular;
Construgdo de material explicativo sobre o papel do Conselho.

2.
3.
4.
5.

Recebidos para analise/Conhecimento:

1. Proposta de campanha educativa para redes sociais;
Sugestdes de identidade visual institucional;
Convite para participagdo em evento comunitdrio;
Solicitagdo de apoio institucional em agao social;
Material educativo para andlise e divulgagdo.
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Comissao de Monitoramento, Direitos e Acompanhamento de Demandas
Coordenador (a): Membros: , e
Responsdvel por acompanhar: dentncias; demandas da populagdo; violagdes de direitos; encaminhamentos; politicas publicas em execugdo.

Assuntos pendentes:

1. Acompanhamento de demandas recebidas pela comunidade
Levantamento de necessidades relacionadas a politica publica setorial;
Discussao sobre fortalecimento da rede de atendimento;
Monitoramento de encaminhamentos realizados pelo Conselho;
Organizagdo de fluxo para recebimento de denuncias e demandas.
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Recebidos para andlise/conhecimento:
1. Relato de dificuldade de acesso a servigo publico;
Solicitacdo de acompanhamento de demanda comunitaria;
Encaminhamento de denuncia para conhecimento institucional;
Pedido de apoio relacionado a garantia de direitos;
InformacdGes sobre situagao de vulnerabilidade social para analise do Conselho.
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Comissao de Eventos, Conferéncias e Articulagdo Social
Coordenador (a): Membros: , e
Elabora e acompanha: conferéncias; audiéncias publicas; semindarios; campanhas; articulagdo comunitaria.

Assuntos pendentes:
1. Planejamento da Conferéncia Municipal;
Organizagdo de roda de conversa tematica;
Estruturacdo de calendario de ag¢des publicas;
Discussao sobre participacdo do Conselho em eventos municipais;
Articulacdo com entidades e movimentos sociais.
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Recebidos para analise/conhecimento:

1. Convite para participagdo em seminario regional;
Proposta de parceria institucional para evento educativo;
Solicitacdo de apoio em campanha tematica;

Sugestdo de atividade comunitaria;
Proposta de acdo intersetorial com outros Conselhos.
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ENCAMINHAMENTOS E DELIBERAGCOES
1. Encaminhamento 01
Assunto: Atualizacdo do Regimento Interno.
Deliberagdo: Comissdo realizara revisao final da minuta.
Responsdvel: Comissdo de Legislacdo.
Prazo: Préoxima reunido ordinaria.
Status: em andamento.

2. Encaminhamento 02
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Assunto: Conferéncia municipal.

Deliberagéo: Criagdo de comissdo organizadora especifica.
Responsdvel: Mesa Diretora.

Prazo: Abril de 2026.

Status: Deliberado.

3. Encaminhamento 03
Assunto: Levantamento de demandas da populagao relacionada aos servigos de acolhimento.
Responsdvel: Comissdo de monitoramento, direitos e acompanhamento de demandas.
Prazo: 30 dias.
Situagdo: em acompanhamento.

PALAVRA LIVRE
Espago destinado para:
e ManifestagGes gerais;
e Sugestdes;
o Informes complementares;
e Observagdes institucionais.

Propdsito desse bloco: melhorar a participagdao democratica, a escuta e acolhimento de pautas
emergentes.

OFICIOS / E-MAILS / FLYERS / PUBLICACOES ENVIADAS
Essa secdo é extremamente importante, porque ela ensina os conselhos a criarem memdria administrativa e rastreabilidade
institucional.

E-mail enviado 05/05/2026 — Encaminhamento da minuta de resolugdo para analise prévia dos conselheiros;

Oficio n? 012/2026 — Encaminhado a Secretaria Municipal de Saude solicitando informagdes atualizadas sobre a fila de
atendimento especializado para subsidiar discussdao do Conselho;

0955.560.0005000/2020 — Divulgacdo da Conferéncia Municipal com informacdes sobre inscricbes e participagdo
popular;

Comunicado institucional enviado aos conselhos parceiros — Convite para participagdo em reunido interconselhos
sobre articulagdo de politicas publicas;

OFiCIOS / E-MAILS / FLYERS / PUBLICAGOES RECEBIDAS

Oficio n2 087/2026 — Secretaria Municipal de Educagdo — Encaminha relatdrio sobre agdes desenvolvidas no trimestre;
Material técnico recebido para apreciacdo — Proposta de atualizacdo normativa relacionada ao funcionamento do
Conselho.

Convite por E-mail: Participacdo em semindrio regional sobre controle social e participacdo cidad3;

ENCERRAMENTO
Definicdo da proxima reunido;
Confirmacao dos responsaveis pelos encaminhamentos;
Consideracdes finais;
Encerramento oficial da reunido.

Araras, 05 de Maio de 2026.

(Nome completo)
Presidente do Conselho (Abreviag¢ao)

(Sigla Secretaria) — Avenida Zurita, 681 - Jd Belvedere - 13.601-021 Araras/SP
emailconselho@araras.sp.gov.br



mailto:emailconselho@araras.sp.gov.br

